Villahermosa, Tahasco a 8 de Noviembre de 2007, =
2007, ANO DEL 150 ANIVERSARIO DE LA INCORPORACION DEFINITIVA DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO AL ESTADO DE TABASCO”

DESPACHO DEL C. SECRETARIO

TABASCO

Circular No.014

Asunto: Afectacicnes por inundacion
en Dependencias, Organos
y Entidades.

C.C. TITULARES DE DEPENDENCIAS, ORGANOS
Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 3, 4, 12 fraccidon IX, 21, 26 fracciones I, X1, y Xlll, 29 fracciones XLI,
XLIX vy LI, 37 fracciones X, XIV y XXXVII, y 39 fraccion Xl de la Ley Crganica del Poder Ejecutive del
Gobierno del Estado, y en relacion cen las Dependencias, Crgancs y Entidades que hayan sufride
afectaciones por inundacion en sus instalaciones y bienes, deberan proceder de la forma siguienta:

1.- Levantar un acta administrativa por cuadriplicado en la gue ubiguen el domicilic de las coficinas afectadas,
la cual debera ser elaborada conjuntamente por sus areas Juridica y Direccion o Coordinacion
Administrativa, con sus firmas autografas y la del Titular de la Dependencia, Organo o Entidad de que se
trate.

2.- Tomar fijaciones fotograficas de inmediato para que se pueda apreciar ¢l dafio de afectacién. Estas fotos
se acompafaran al acta administrativa en forma de album con el pie de foto que indique el lugar o area al
gue corresponde.

3.- Remitir mediante oficic dicha acta y fotografias a !a Contraloria, a la Direccién de Patrimonio de la
Subsecretaria de Administracion, asi como a la Consejeria Juridica.

4 - Posteriormente, en el momento en que va se pueda acceder a las instalaciones, se debera realizar un
levantamiento fisico de los bienes, gue incluya los datos de: nimero de inventario, nombre del bien mueble,
marca, serie, fecha de adquisicidn, numero de factura, imperte y ndmero de resguardo, asi como [a relacion
analitica de archivos que fueron afectados, para que con la presencia de un Notario Publico se deje
constancia de las pérdidas ccasionadas.

5 - Ei documento notariado sera el que sirva de base para los procedimientos de baja establecidos en los
lineamientos vigentes.

6.- Copia del documento notariado debera remitirse a las instancias mencionadas en el punte numero 3.
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7.- Encuanto a los Bienes Inmuebles: realizar la evaluacion de los dafios, para lo cual se debera elaborar el
expediente técnico gue incluya: programa y presupueste de obra (conceptos, cantidad, unidad de medida y
precios unitarics), asi como los piancs correspondientes previa validacion del Comité de la Obra Publica de
la Dependencia afectada y en su casc por ia Dependencia u Organismo con la que convenga la ejecucion de

los trabajos y postericrmente resglizar la solicitud de los recursos ante la Secretaria de Administracion vy
Finanzas.

Atentamente
Sufragio Efectivo. No Reeleccion
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LIC. Miguel Akerto Romerto Pérez
Consejero Juridico

c.c.p- Quim, Andrés R, Granier Melo.- Gobernadar Constitucional del Estado de Tabasco.
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