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	P  L  A  N  E  A  C  I  O  N


	a) Convenios o acuerdos directivo
	

	b) Oficio de Autorización de inversión
	

	c) Prevención de áreas y predios para obra pública
	


	P R O G R A M A C I O N


	I.- PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS DE LA DEPENDENCIA

	a) Ejercicio en curso
	

	b) De los ejercicios subsecuentes en su caso
	

	c) Catalogo de estudios y proyectos a SEFIN
	

	II.- ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD TÉCNICA, ECONOMICA, SOCIAL Y ECOLOGIA

	a) Factibilidad Técnica
	

	b) Factibilidad Económica
	

	c) Factibilidad Social
	

	d) Factibilidad Ecológica y
	

	e) Investigaciones, Asesorías y Consultorías
	

	f) Regularización y Adquisición de la Tenencia de la tierra
	

	III.- PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA, ARQUITECTURA, INGENIERIA

	a) De infraestructura
	

	b) Arquitectónico
	

	c) De ingeniería
	

	d) Verificación de existencia de estudios y proyectos
	


	P R E S U P U E S T A C I O N


	a) Presupuesto Base
	

	b) Normas y especificaciones de construcción
	

	c) Programa de ejecución de obra y de suministros
	

	d) Permisos, Autorizaciones y Dictámenes
	


	PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION


	a) Licitación Pública
	

	· Convocatoria
	

	b) Invitación a cuando menos cinco personas
	

	· Invitación a participar a 5 empresas cuando menos.
	

	· Contestación de aceptación o negación
	

	c) Adjudicación directa (Orden de trabajo)
	

	· Invitación a participar a 3 empresas
	

	· Contestación de aceptación o negación.
	

	d) Solicitud de excepción a la Licitación Pública
	

	e) Informe técnico de excepción de licitación pública
	

	f) Dictamen del Comité de excepción a licitación pública.
	

	g) Acuerdo del Comité de excepción a licitación pública.
	


	CONVOCATORIA


	a) Publicación en dos diarios estatales.
	

	b) Envío de copia a la Contraloría y a la Secretaria
	

	c) Registro de convocatoria en el SECONET
	

	d) Requisitos para la inscripción de la empresa.
	

	e) Lugar, fecha y plazo para obtener las bases.
	

	f) Costos de las bases
	

	g) Lugar, fecha y hora de apertura de proposiciones
	

	h) Descripción general de la obra y lugar de los trabajos.
	

	i) Fecha estimada de inicio de los trabajos.
	

	EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA

	j) Fecha estimada de terminación de los trabajos.
	

	k) Información sobre los porcentajes de los anticipos.
	

	l) Criterios generales de adjudicación del contrato.
	

	j) Declaración de no encontrarse en los supuestos del 54
	


	BASES DE LICITACIÓN


	a) Nombre, denominación o razón social de la convocante.
	

	b) Lugar, fecha y hora del acto de apertura de propuesta
	

	c) Lugar, fecha y hora para la comunicación del fallo.
	

	d) Lugar, fecha y hora para la firma del contrato.
	

	e) Indicación que ninguna de las condiciones contenidas en las bases así como de las proposiciones podrá ser negociada.
	

	f) Proyectos arquitectónicos y de ingeniería.
	

	g) Normas de calidad de los materiales.
	

	h) Especificaciones de construcción.
	

	i) Catalogo de conceptos.
	

	j) Origen de los recursos financieros
	

	k) Forma y termino de pago de los trabajos.
	

	l) Porcentaje, forma y términos de los anticipos
	

	j) Lugar, fecha y hora de la visita al sitio de los trabajos.
	

	k) Información especifica sobre las partes que podrán subcontratarse.
	

	l) Fecha de inicio de los trabajos.
	

	m) Fecha de terminación de los trabajos.
	

	n) Modelo del Contrato.
	

	o) Criterios detallados de adjudicación.
	

	P) Criterios para los ajustes de costos
	


	DATOS MINIMOS DEL CONTRATISTA


	a) Testimonio del acta constitutiva y/o modificaciones
	

	b) Edos. financieros auditados o ultima declaración anual
	

	c) Capacidad Técnica en obras similares
	

	d) Documento notarial que acredite la personalidad del apoderado legal
	

	e) Carta poder de la persona que presenta la propuesta.
	

	f) Identificación oficial de la persona proponente.
	


	PROPUESTA 


	a) Bases de Licitación
	

	b) Manifestación escrita de conocer el sitio de los trabajos.
	

	c) Manifestación de haber asistido o no a la junta de 
	

	Aclaraciones
	

	d) Datos básicos de costos puesto en el sitio de la obra de:
	

	- Materiales y equipo de instalación permanente.
	

	- Utilización de maquinaria y equipo de construcción.
	

	- Mano de obra
	

	e) Relación de maquinaria y equipo de construcción
	

	indicando si son de su propiedad o rentados, ubicación
	

	física y vida útil
	

	f) Programas calendarizados de:
	

	-Ejecución de los trabajos
	

	-Utilización de maquinaria y equipo de construcción.
	

	-Adquisición de materiales y eq. de instalación permanente
	

	-Utilización de personal técnico, admvo. Y de servicios
	

	-Mano de obra
	

	EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA

	g) Manifestación escrita de subcontratación de partes de la 
	

	Obra.
	

	h) Relación de contratos de obra en vigor.
	

	i) Relación de planos arquitectónicos y de ingeniería.
	

	j) Especificaciones complementarias de construc. Firmadas
	

	k) Carta compromiso de la proposición.
	

	l) Análisis básicos de la proposición.
	

	m) Análisis de costo horario de maquinaria y eq. de const.
	

	n) Factor de integración de salario real.
	

	o) Desglose del factor de indirectos
	

	p) Análisis del costo financiero.
	

	q) Cargos por utilidad
	

	r) Análisis de precios unitarios
	

	s) Programas de montos mensuales de:
	

	- Ejecución de los trabajos
	

	- Utilización de maquinaria y equipo de construcción
	

	- Adquisición materiales y eq. de instalación permanente
	

	- Utilización de mano de obra
	

	- Utilización de personal técnico, administrativo y de
	

	servicios encargado de la dirección, supervisión y admón..
	

	de los trabajos.
	

	t) Catalogo de conceptos conteniendo:
	

	- Unidad de medición
	

	- Cantidad de trabajo
	

	- Precio unitario con numero
	

	- Precio unitario con letra
	

	- Importes parciales
	

	- Subtotales por capitulo
	

	- Importe total de la proposición
	


	PROCESO DE ADJUDICACIÓN


	a) Invitación por escrito al Comité de la Obra Pública.
	

	b) Invitación por escrito a la Secretaria
	

	c) Invitación por escrito a la Cámara correspondiente
	

	d) Invitación por escrito a la Contraloría
	

	e) Acta de aperturas técnica y económica
	

	f) Evaluación de las propuestas.
	

	g) Análisis comparativo de las propuestas (cuadro frío)
	

	h) Dictamen técnico para fundamento de fallo
	

	i) Acta de fallo
	


	C O N T R A T A C I O N


	a) Contrato
	

	b) Precios unitarios complementarios
	

	c) Programa detallado por concepto de obra
	

	d) Fianza de garantia de cumplimiento y de anticipo
	

	e) Ejecución de la obra
	

	f) Orden de pago del anticipo otorgado
	

	g) Recibo de pago por el anticipo
	

	h) Otorgamiento de anticipo para inicio de obra
	

	i) Otorgamiento extemporáneo del anticipo para inicio
	

	j) Porcentaje mayor de anticipo autorizado
	

	l) Nuevo programa de ejecución de los trabajos por la
	

	entrega extemporánea de anticipo (convenio diferimiento)
	

	EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA

	m) Aviso a la Contraloría y a la Secretaria de la
	

	Formalización del contrato.
	


	EJECUCIÓN FISICO-FINANCIERA DE LA OBRA

	a) Manifestación por escrito de disponibilidad oportuna del
	

	Inmueble o sitio donde se desarrollaran los trabajos.
	

	b) Manifestación por escrito del establecimiento de la 
	

	Residencia de supervisión.
	

	c) Aviso de inicio de obra
	

	d) Aviso del inicio a la Contraloría y a la Secretaria
	

	e) Bitácora de obra
	

	f) Estimaciones autorizadas.
	

	g) Números generadores
	

	h) Reporte fotográfico
	

	i) Informes del supervisor de los avances físicos-financiero
	

	j) Facturas por el pago de las estimaciones
	

	k) Pólizas de cheques y ordenes de pago de estimaciones
	

	l) Concentrado de estimaciones por capitulo y conceptos
	

	evaluando obra ordinaria, extraordinaria y excedente.
	

	m) Control de calidad (reportes de pruebas de laboratorio)
	

	n) Retenciones, devoluciones y sanciones
	

	o) Amortización del anticipo
	

	p) Gastos financieros por incumplimiento de pago estimac.
	

	q) Justificación en bitácora por conceptos extraordinarios
	

	r) Presupuesto autorizado de conceptos extraordinarios.
	

	s) Solicitud de la empresa de ajustes de costos
	

	t) Autorización de pagos de ajustes de costos (análisis y
	

	dictámenes)
	

	u) Concentrado de estimaciones de ajustes de costos.
	

	v) Aprobación de ajustes de costos por la contraloría.
	

	w) Pago oportuno de las estimaciones
	


	TERMINACIÓN DE LA OBRA


	a) Aviso a la Contraloría de la terminación de la obra
	

	b) Verificación física de terminación de los trabajos
	

	c) Relación de estimaciones y pagos aprobados
	

	d) Estimación de finiquito
	

	e) Oficio al contratista para la entrega-recepción.
	

	f) Oficios de la entrega-recepción de la obra a la
	

	Contraloría y a la SEDESPA
	

	g) Acta de entrega recepción
	

	h) Entrega de garantía de vicios ocultos
	

	i) Notificación de cancelación de las fianzas de garantía de
	

	cumplimiento y anticipo
	

	j) Entrega de planos actualizados, normas y
	

	especificaciones a la unidad operativa
	


	C O N V E N I O S


	a) Dictamen técnico de razones fundadas y explicitas de
	

	los convenios celebrados
	

	b) Modificación en el periodo de ejecución
	

	c) Modificación en monto o plazo (mayor al 25% contrato)
	

	d) Presupuesto correspondiente
	

	e) Reprogramación
	

	f) Fianza de garantía de cumplimiento convenio adicional
	

	g) Aviso a la Secretaria de la suscripción del convenio(s)
	

	h) Aviso a la Contraloría de la suscripción del convenio(s)
	


	EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA


	SUSPENSIONES Y RESCISIONES


	a) Justificación de suspensión o rescisión de los trabajos.
	

	b) Notificación a la contratista.
	

	c) Contestación de la contratista.
	

	d) Notificación a la Contraloría y a la SEDESPA
	

	e) Acta Circunstanciada
	

	f) Convenio de suspensión o rescisión.
	

	g) Amortización del saldo de anticipo
	

	h) Pago de trabajos ejecutados y gastos no recuperables
	

	i) Finiquito de obra
	

	j) Notificación a la afianzadora de la rescisión del contrato
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