

(Realizar oficio en hoja membretada de la Dependencia, Órgano o Entidad)


Villahermosa, Tab., ---- de ----de 2011.
 (
5 días hábiles antes de la fecha de la Entrega.
)


Dirección General de Auditoría de la Gestión Pública
ó
Dirección de Control y Auditoría Pública
de la SECOTAB
P R E S E N T E

Con fundamento en los artículos 30, 31 y 32 del Acuerdo Administrativo que Establece la Entrega Recepción, numerales 10 y 11 del Manual de Normas Presupuestarias para la Administración Pública vigente y la Circular 007 de fecha 3 de Agosto de 2011, solicito a usted de la manera más atenta, la participación de un auditor para la Entrega Recepción que se efectuará como se detalla a continuación:

	Servidor Público que entrega.

	

	Unidad administrativa que se entrega.
	

	Fecha de renuncia del Servidor Público que entrega.
	

	Lugar de la Entrega Recepción.

	

	Fecha del Acto de Entrega Recepción.
	

	Hora de la Entrega Recepción.
	


  

Sin otro particular aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.



A t e n t e m e n t e 




Titular de la Dependencia, Órgano o Entidad 
ó 
Director Administrativo o su equivalente







c.c.p. Titular de la Dependencia, Órgano o Entidad (En caso de que el oficio lo firme el Administrativo)
          Titular de la SECOTAB
          Titular Administrativo de la Dependencia, Órgano o Entidad (En caso de que firme el Titular )
          Area Jurídica y/o Contraloría Interna.
          Quienes participen en la Entrega  (Servidor Público que entrega, Servidor Público que recibe, testigos, representantes, etc.)
       Archivo/Minutario
